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        Подробный порядок подачи электронных документов на государственную регистрацию

Федеральной налоговой службой разработан сервис «Подача документов на государственную регистрацию в электронном виде» (https://service.nalog.ru/regin/), предоставляющий возможность направить в налоговый орган при государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей электронные документы с использованием сети Интернет без посещения Инспекции.  
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Для того чтобы подать документы с использованием данного сервиса необходимо иметь электронно-цифровую подпись (ЭЦП) и квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи и соответствующий ему ключ электронной подписи, выданный удостоверяющим центром, аккредитованным в Минкомсвязи России, установить программу CryptoPro и подготовить транспортный контейнер, содержащий документы в электронном виде. При этом свидетельствование в нотариальном порядке подписи заявителя на представляемых при государственной регистрации заявлении, уведомлении или сообщении в случае направления документов в регистрирующий орган в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя,  в данном случае не требуется.














1. Порядок установки программы «Подготовка документов для государственной регистрации».

ПО "Программа подготовки документов для государственной регистрации" можно скачать с сайта https://www.nalog.ru/rn32/program/: внизу главной страницы сайта  находится сервис  «Программные средства»  
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 Подготовка документов для государственной регистрации → «Загрузить»: 

[image: D:\закачки\Интернет\1.JPG]
Запускаем файл установки setup_ppdgr_full.exe от имени администратора; 
Примечание: Программа установки при запуске проверяет установку пакета Microsoft NET Framework 4.7. В случае если этот пакет не установлен, то его необходимо установить с сайта Microsoft. На Windows XP и Vista в настоящее время пакет Framework 4.7. установить невозможно.
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Нажимаем «Далее».
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Внимательно изучаем условия Лицензионного Соглашения, принимаем их и нажимаем «Далее».
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Выбираем папку для установки и нажимаем «Далее».
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Нажимаем «Далее».
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Дожидаемся окончания распаковки файлов, после чего запускаем программу установки Модуля Печати.
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Нажимаем «Далее».
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Нажимаем «Закрыть».
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Нажимаем  «Закрыть».

Программа готова к работе.  

Возможные ошибки выполнения и способы их устранения

Если у Вас не установлен  Microsoft Access OLE DB Provider, то при соединении с базой данных произойдет  ошибка:


[image: 2]

Для устранения этой ошибки необходимо загрузить  и установить  «Microsoft Access Database Engine 2010» по ссылке указанной ниже:

http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=13255


2. Подготовка и сохранение заявления.

С помощь этой программы подготавливаем и распечатываем сформированное заявление, подписываем последний лист заявителем.
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Так же Вы можете сохранить заполненную форму в электронном виде (с расширением «.tiff», многостраничную, черно-белую, 300 dpi) Выбрав пункт меню [image: D:\закачки\Интернет\принт.JPG]:
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В выпадающем окне выбрать пункт [image: D:\закачки\Интернет\Сохр.JPG]:
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3. Создания транспортного контейнера.

Для создания транспортного контейнера (пакета документов) необходимо перейти по кнопке «Формирование пакета».
 [image: D:\закачки\Интернет\5.JPG]

В появившемся окне заполняются все поля в соответствии с подаваемой Вами формой. («Код налогового (регистрирующего) органа» для Брянской области указывается «3256- Межрайонная ИФНС России №10 по Брянской области»). 
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После заполнения формы необходимо указать Вашу действующую ЭЦП (кнопка «Выбрать ЭЦП»)
[image: C:\Users\3256-00-101\Desktop\1.jpg]

Для подкрепления документов необходимо нажать на кнопку указанную на следующем рисунке:
[image: D:\закачки\Интернет\7.JPG]

Дополнительные документы, содержащие несколько листов, сканируются в один файл.
Сканирование образов документов осуществляется с учетом следующих требований:
· формат изображения: BW;
· разрешение: 300*300dpi;
· глубина цвета: 1 бит (чёрно-белый цвет);
· формат готового файла: многостраничный TIF.
Дополнительные документы прикрепляются согласно предлагаемого списка, в случае отсутствия нужного вида документа выбирается «Иной документ». 

Каждый прикрепленный документ подписывается квалифицированной электронно-цифровой подписью (путём нажатия кнопки «Подписать»), сохраняем файл пакета на компьютер (кнопка «Сформировать»). 
Файл контейнер упаковываются в zip-архив («FNS_325011111111_3256_A94BC235-1451-492C-9249-B2BB7E7C1100_ЮЛ_01_01.zip»- образец). При формировании транспортного контейнера в него автоматически включается также файл с описью вложения.

4. Направление транспортного контейнера.
На сайте https://www.nalog.ru/ переходим в электронный сервис «Государственная регистрация ЮЛ и ИП»
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«О сервисе»
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«Подача электронных документов на государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»

[image: D:\закачки\Интернет\10.JPG]
Далее
[image: D:\закачки\Интернет\11.JPG]

Входа в электронный сервис осуществляется через Browser plug-in.
В случае если на вашем компьютере Browser plug-in не установлен сайт предложит его скачать и установить
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После установки данного ПО Вас направит в сервис подачи документов, где Вы сможете направить созданный контейнер. 

Далее во вкладке «Отправка документов» прикрепляем сохранённый на компьютере файл сформированного пакета документов и отправляем документы в налоговый орган.
 После отправления документов в электронном виде, заявителю в режиме реального времени, а также на адрес электронной почты, указанный при направлении электронных документов в налоговый орган, направляется сообщение, содержащее уникальный номер, подтверждающий доставку электронных документов в Межрегиональную инспекцию ФНС России по централизованной обработке данных. Уникальный номер необходимо сохранить (записать, скопировать в текстовый редактор и т.д.). 
В дальнейшем с помощью уникального номера на сайте ФНС России в разделе «Подача документов в электронном виде на государственную регистрацию» в подразделе «Информирование о результатах обработки направленных в регистрирующий орган документов» Вы сможете получать информацию о прохождении электронных документов в налоговом органе, а также адресованные заявителю электронные документы. 
В случае, если транспортный контейнер не отвечает требованиям форматно-логического контроля, установленным ФНС России, заявителю по адресу электронной почты будет направлено сообщение, содержащее информацию о выявленном несоответствии. Транспортный контейнер в дальнейшую обработку не направляется. 
Транспортный контейнер, соответствующий требованиям форматно-логического контроля, установленным ФНС России, направляется в налоговый орган. 
Не позднее рабочего дня, следующего за днем получения электронных документов налоговым органом, заявителю по адресу электронной почты направляется транспортный контейнер, содержащий файл с распиской в получении электронных документов, файл с электронной подписью налогового органа. 
Документы, подготовленные налоговым органом в связи с внесением записи в ЕГРЮЛ или ЕГРИП (Листы записи, Свидетельства о регистрации), либо решение об отказе в государственной регистрации, сформированные в электронном виде и подписанные электронной подписью налогового органа, направляются заявителю по адресу электронной почты в транспортном контейнере. При принятии решения о государственной регистрации юридического лица в транспортный контейнер также включается представленный заявителем файл, содержащий учредительные документы юридического лица, подписанный электронной подписью налогового органа. 
Просмотреть содержимое транспортного контейнера, полученного от налогового органа, можно с помощью специализированного бесплатного программного обеспечения по подготовке транспортного контейнера. 
Направление документов в электронном виде освобождает Вас: 
– уплаты государственной пошлины;
– от траты денег на нотариальное заверение подписи руководителя; 
– от посещения налогового (регистрирующего) органа; а если Вы живете в районе : от трат финансовых средств на поездку в город.
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3JIeKTPOHHOM BHUe
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INEKTPOHHOM BHAE N0Nb30BATENH!
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NEKTROHHOM BUnE Yepes
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Mopaua AOKYMEHTOB Ha rocyaapcTseHHyH perucrpauuio B

3JIeKTPOHHOM BUAE

@ CBEAEHMA 0 KPHNTO NPO 3LM BROWSER PLUG-IN

@ MnarH HeaocTynex

ABTORM3ALMA N0 CERTUAIMKATY HEBOIMOXKHA, TK. Ha BaLIE KaMnbioTERe
HE YCTaHOBNEHD HeoBXoauMOE 10, NGB0 GPayaep He paspelaeT

Co38aHHe 0BbeKTOB

YCNIOBHA PABOTHI C CEPBMCOM

> Microsoft Windows XP Ui Bbilue, MGD Mac
05X 10.9 UM BilLe.

> KpunTonpasaiigep © NoAAepKKkait anfapuTmas
widiposaHuA FOCT 34.10-2001 1 FOCT
28147-89

> MPOMPEMMHEI KIMMOHEHT ANA PaBoTel ©
NEKTROHHOI NOANCEID & UEMDNE30BAHIEN
web-Bpaysepa

HEOBXOAMMBIE CEPTHHKATEI

> Lienauky KeanMpUUMpOBaHHEIX CEpTUAIMKATOR
K042 MPOBERKM ANEKTROHHOI NOANMCH
(KCKT3M), HauwHan ot KCKN3M YL,
HENOCRE/ACTBEHHD BEIAFBLIEND IOPWANMECKDMY
ALY MW UHAMBMAYANEHOMY
npEANpUHIMaTENIa ero KCKN3M, u Ao
KOpHEsor KCKTISM, NacReAHero & Lenoyke
CEpTUAIMKATOB, YCTAHOBHTE B
COOTBETCTBYIOUME XPAHINALA

« camonoanucaHHLIit (none "Kowy sk’
coRnagaeT ¢ nonem "Kew sbiga) KOKTIGN
VAOLTOBEPAOISTD USHTPA - 6 XpaHHTIALE
CopTQHKaTos "floBepeHHLIe KopHeskIe
copTMKaTS”;

« OCTANHAE CEpTABHKATE LENDHKH - & XDAHATHILE
“TIPOMEXYTOUHBE USHTPEI CopTABHKaLIM
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Kpuntolpo 3LM Browser plug-in
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Co3aaHMe 1 MPOBEPKa MOANMCH NPOHCXDAAT Ha CTOROHE Nank30Barens. Nk COSAGHMM MOATMCH C
nowowyeko KpunToMpo LM Browser plug-in, 3nexTponHas noanucs woxer G nubo Aoiaenena k
NOAMMCHEAENEIM AaHHLM (TPHCoEAMHERHaR ST, MuBo cosaana OTAETHO (oTaenewHan OT)

Kpunrollpo SLIN Browser plu

pacnpocTpanAeTCA GecnnaTho (1ueHsHoHKOE comawenie).

Ha Waluew cafire A0cTyHa Aemo-CToaMMUE AnA NpoBHo paBoTsl ¢ Kpurorlpo SLIN Browser plug-in
MonHaR WHETRYKLHA MO YETAHOBKE AOCTYHA Mo Cobinke

Cravams aktyansHyio sepco Kpurorlpo SLIN Browser plug-in

» BEOEUA 20 A TOESOBATENER (35TOMATHSCKas SaTPYaKa SEpCHA MIATHHA, CORTBETCTEYOWel

Bauweii 0C)

5 AKTYanbHan, pASEHEAIILLEACA BERCHA, HAXOAWTCA & NPOUECCE CepmMpUKaLIM

+ Noaaepxueaet paboty ¢ anroputwany TOCT P 34.10/11-2012 (npw uenonsaosanin ¢
Kpunroflpo CSP 40  eeiwe).

& flna Mictosoft Windows coemectima ¢ Kpunroflpo CSP sepeum 3.6 RA  swe, ana
Apyrix OC — ¢ Kpurofpo CSP eepeun 4.0 w sbile

+ Komnoweret Kpunmarlpo TSP Client 2.0 w Kpanrofpo OCSP Client 2.0, exoaauyme
AaHHYIO BEPCHIO, HE MPHHHIAIOT THUEHSHID OT BEpCW 1.

5 Misimanshas noanepueaeman sepcin Microsoft Windows — Windows XP.

» [inA pafiorel e Firefox eepcim 52 1 BwiLue TREBYSTCA AONOIHHTENLHO YCTAHOBHTE

pacus pagaena

S EGHARATEARH (swTowaTecan 3arpyaka sepew nnarsa, cooTseTcTayiouel

Bauweii 0C)
& B paMKax AGHHOT BERCHM DCYILECTEAETCA TONbKO HCPaBAEHNE OWHGOK,
paseuTHe He OCyWECTERRETCS
+ He noaaepxwsaet paboty ¢ anroputany FOCT P 34.10/1-2012
+ llna Mictosoft Windows coemectima ¢ Kpunroflpo CSP sepeun 3.6 R2 u sewe, ana
apyrix OC — ¢ Kpunrofpo CSP eepcun 3.9 u sbile
s Komnowenet Kpunrarlpo TSP Client 1.5 w Kpanralpo OCSP Client 15, exoaauue
AaHHYI0 BEPCHIO, PHHAMAIST TMUEHSINO OT BepCHit 1.0
& Misimanshas noanepueaeman sepcua Microsoft Windows — Windows 2000
+ Bce BepcuM Ana paspaBoTuKDE (NaneI KownneKT AWCTPHBYTHEDS Kpunrofpo SLIT Browser

plugein)




