Информация о должностных обязанностях на вакантных должностях для размещения в федеральной государственной информационной системе «Единая информационная система управления кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации»
Главный государственный налоговый инспектор 

правового отдела 

- проверять и подтверждать (путем визирования) соответствие нормам действующего законодательства проектов приказов, указаний, инструкций, правил и других документов правового характера;

- участвовать в подготовке документов правового характера (приказов, указаний, инструкций, методических рекомендаций, договоров и других документов);

- давать заключения по правовым вопросам, возникающим в деятельности Инспекции;

- проводить правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции и оказывать правовую помощь отделам Инспекции по вопросам применения законодательства Российской Федерации;

- визировать проекты актов по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, визировать проекты решений, выносимых руководителем (заместителями руководителя) Инспекции по результатам рассмотрения  материалов налоговых проверок в соответствии со ст. 100, 101,101.4 НК РФ;

- составлять в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной    практики, докладной записки на имя руководителя налогового органа, содержащей выводы правового  отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений инспекции, принятых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, о полноте собранной  доказательственной базы;

- осуществлять визирование проектов протоколов и постановлений по делам об административных правонарушениях;

- организовывать и осуществлять работу по своевременной подготовке исковых заявлений в суд, арбитражный суд;

- осуществлять защиту государственных интересов в арбитражных судах, судах общей юрисдикции, мировом суде;

- осуществлять подготовку ответов на письма налогоплательщиков, иных организаций, органов;

- осуществлять подготовку заключений по жалобам физических и юридических лиц на акты ненормативного характера, действия (бездействия) налогового органа, а также должностных лиц Инспекции по вопросам применения законодательства о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнением которых возложен на налоговый орган;

- принимать участие в рассмотрении возражений (разногласий) налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов) по проверкам, проведенным Инспекцией;

- осуществлять обобщение и анализ практики рассмотрения налоговых споров, определение основных причин их возникновения, внесение предложений руководству по предупреждению споров, по изменению методических указаний и рекомендаций;

- своевременно, качественно и в полном объеме выполнять функциональные обязанности и предусмотренные действующим законодательством процедуры, обеспечивать достоверность формируемой отчетности, а также в установленном порядке соблюдать исполнительскую дисциплину, в том числе при работе в СЭД, АИС Налог-3 и иных информационных ресурсах отдела.
Государственный налоговый инспектор 

правового отдела 

- проверять и подтверждать (путем визирования) соответствие нормам действующего законодательства проектов приказов, указаний, инструкций, правил и других документов правового характера;

- участвовать в подготовке документов правового характера (приказов, указаний, инструкций, методических рекомендаций, договоров и других документов);

- давать заключения по правовым вопросам, возникающим в деятельности Инспекции;

- проводить правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции и оказывать правовую помощь отделам Инспекции по вопросам применения законодательства Российской Федерации;

- визировать проекты актов по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, визировать проекты решений, выносимых руководителем (заместителями руководителя) Инспекции по результатам рассмотрения  материалов налоговых проверок в соответствии со ст. 100, 101,101.4 НК РФ;

- составлять в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной    практики, докладной записки на имя руководителя налогового органа, содержащей выводы правового  отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений инспекции, принятых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, о полноте собранной  доказательственной базы;

- осуществлять визирование проектов протоколов и постановлений по делам об административных правонарушениях;

- организовывать и осуществлять работу по своевременной подготовке исковых заявлений в суд, арбитражный суд;

- осуществлять защиту государственных интересов в арбитражных судах, судах общей юрисдикции, мировом суде;

- осуществлять согласование проектов писем, подготавливаемых отделом налоговых проверок, о направлении материалов налоговых проверок в правоохранительные органы  для решения вопроса о возбуждении уголовного дела;

- осуществлять подготовку и направление жалоб на постановления об отказе в возбуждении уголовного дела;

- осуществлять подготовку ответов на письма налогоплательщиков, иных организаций, органов;

- осуществлять подготовку заключений по жалобам физических и юридических лиц на акты ненормативного характера, действия (бездействия) налогового органа, а также должностных лиц Инспекции по вопросам применения законодательства о налогах и сборах, либо иных актов законодательства Российской Федерации, контроль за исполнением которых возложен на налоговый орган;

- принимать участие в рассмотрении возражений (разногласий) налогоплательщиков (налоговых агентов, плательщиков сборов) по проверкам, проведенным Инспекцией;

- осуществлять обобщение и анализ практики рассмотрения налоговых споров, определение основных причин их возникновения, внесение предложений руководству по предупреждению споров, по изменению методических указаний и рекомендаций;

- своевременно, качественно и в полном объеме выполнять функциональные обязанности и предусмотренные действующим законодательством процедуры, обеспечивать достоверность формируемой отчетности, а также в установленном порядке соблюдать исполнительскую дисциплину, в том числе при работе в СЭД, АИС Налог-3 и иных информационных ресурсах отдела.
Старший государственный налоговый инспектор 

 отдела учета налогоплательщиков
- своевременно, качественно и в полном объеме выполнять функциональные и должностные обязанности и предусмотренные действующим законодательством процедуры, обеспечивать достоверность формируемой отчетности, а также в установленном порядке обеспечивать соблюдение исполнительской дисциплины, в том числе при работе в СЭД и иных информационных ресурсах Отдела;

- соблюдать инструкции на рабочие места, утвержденные ФНС России; руководства пользователя при работе с программным комплексом АИС «Налог-3», рекомендаций разработчиков;

- осуществлять учет налогоплательщиков, в том числе постановка на учет, снятие с учета налогоплательщиков, внесение изменений в их учетные данные;

- предоставлять сведения из ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН, РДЛ, БЛС по запросам налогоплательщиков и сторонних организаций; 
- осуществлять контроль соблюдения налогоплательщиками  и  должностными лицами организаций обязанностей, предусмотренных Налоговым кодексом РФ и Кодексом РФ об административных правонарушениях;

- осуществлять прием и выдачу документов по учету налогоплательщиков;

- проводить мероприятия в соответствии с Алгоритмом действий регистрирующего органа и территориальных налоговых органов при государственной регистрации юридических лиц, обеспечивающим максимальное противодействие регистрации «фиктивных компаний» (доведен письмом УФНС России по Новосибирской области №01-09/154@ от 12.12.2017 с изменениями и дополнениями);

проведение  контрольных мероприятий по предотвращению регистрации фиктивных организаций;

- проведение  контрольных мероприятий по обследованию адресов места нахождения юридических лиц, участвующих в реорганизации на стадии публикации ими первого уведомления о начале процедуры реорганизации;

проведение опросов участников, руководителей юридических лиц с целью установления их причастности к деятельности организации;

- направление в обязательном порядке в регистрирующий орган протоколов обследования помещений, отражающих отсутствие юридического лица по адресу места нахождения;

проведение  контрольных мероприятий при поступлении в инспекцию запроса из другого регистрирующего органа о проверке заявленного нового адреса места нахождения юридического лица;

- проведение  контрольных мероприятий в рамках обеспечения Концепции достоверности реестров;

- осуществляет контрольные мероприятия в соответствии с регламентом по действию налоговых органов Новосибирской области по противодействию создания и функционирования организаций, имеющих признаки фирм «однодневок»;

- осуществляет мероприятия в соответствии с «концепцией достоверности реестров», мероприятия в соответствии с приказом от 28 декабря 2022 г. N ЕД-7-14/1268@ об утверждении оснований, условий и способов проведения указанных в пункте 4.2 статьи 9 федерального закона от 08.08.2001 N 129-ФЗ "о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" мероприятий, порядка использования результатов этих мероприятий, а также формы письменного возражения относительно предстоящей государственной регистрации изменений устава юридического лица или предстоящего внесения сведений в единый государственный реестр юридических лиц и формы заявления физического лица о недостоверности сведений о нем в едином государственном реестре юридических лиц (Зарегистрировано в Минюсте России 8 февраля 2023 г. N 72287).
Государственный налоговый инспектор 

отдела работы с налогоплательщиками
- своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим регламентом;

- своевременно, качественно и в полном объеме выполнять функциональные обязанности и предусмотренные действующим законодательством процедуры, обеспечивать достоверность формируемой отчетности, а также в установленном порядке обеспечивать соблюдение исполнительской дисциплины, в том числе при работе в СЭД и иных информационных ресурсах отдела;

- соблюдать сроки исполнения административных процедур, предусмотренные Административным регламентом;
- осуществлять прием, регистрацию налоговой и бухгалтерской отчетности и передачу на централизованную обработку и хранение в ЦОД;  

- информировать о состоянии совокупной обязанности плательщика на едином налоговом счете (ЕНС), сумм налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей, а также денежных средств, перечисленных в качестве единого налогового платежа (ЕНП) и (или) признаваемых в качестве единого налогового платежа; приём заявлений на зачёт/возврат излишне уплаченных сумм налогов; 

- осуществлять проведение индивидуальной сверки с налогоплательщиками по вопросам корректности сальдо ЕНС;

- осуществлять прием заявлений и документов для предоставления льгот физическим лицам по имущественным налогам, их проверку и регистрацию, прием и регистрацию доверенностей;

- выполнять функций оператора телефонной справочной службы; 

- участвовать в проведении информационной работы по налоговому законодательству через средства массовой информации, оформлении стендов, подготовке и распространении памяток для налогоплательщиков;

- участвовать в проведении семинаров для налогоплательщиков;

- подготовка ответов на письменные обращения (заявления) налогоплательщиков;

- подготовка ответов по запросам Управления Федеральной налоговой службы по Новосибирской области (далее – УФНС), внешним запросам, относящимся к компетенции отдела; 

- формировать отчеты, информации, пояснительные записки, относящиеся к компетенции отдела;

- вносить предложения по совершенствованию приемов и методов работы отдела;

- обеспечивать в соответствии с требованиями Налогового Кодекса Российской Федерации, о неразглашении налоговой тайны, сохранность баз данных и документов;

- осуществлять взаимодействие с отделением Филиала ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

- осуществлять информирование по порядку формирования и ведения личного кабинета налогоплательщика по  функциональным возможностям интернет-сервисов «Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц», «Личный кабинет налогоплательщика индивидуального предпринимателя», «Личный кабинет налогоплательщика юридического лица», «Личный кабинет налогоплательщика иностранной организации» и других электронных сервисов на сайте ФНС России; выдавать Регистрационную карту на доступ к интернет-сервису «Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц».

Старший специалист 2 разряда 
отдела работы с налогоплательщиками
- своевременно, качественно и в полном объеме выполнять функциональные обязанности и предусмотренные действующим законодательством процедуры, обеспечивать достоверность формируемой отчетности, а также в установленном порядке обеспечивать соблюдение исполнительской дисциплины, в том числе при работе в СЭД и иных информационных ресурсах отдела;

- соблюдать сроки исполнения административных процедур, предусмотренные Административным регламентом;
- осуществлять ведение информационных ресурсов по предмету деятельности отдела, ведение ИР «Доверенность»;

- осуществлять прием, регистрацию налоговой и бухгалтерской отчетности и передачу на централизованную обработку и хранение в ЦОД;  информирование о состоянии совокупной обязанности плательщика на едином налоговом счете (ЕНС), сумм налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей, а также денежных средств, перечисленных в качестве единого налогового платежа (ЕНП) и (или) признаваемых в качестве единого налогового платежа; прием и регистрацию доверенностей; приём заявлений на возврат излишне уплаченных сумм налогов; прием заявлений и документов для предоставления льгот физическим лицам по имущественным налогам, их проверке и регистрации; 

- выполнение функций оператора телефонной справочной службы;

- участвовать в проведении информационной работы по налоговому законодательству через средства массовой информации, оформлении стендов, подготовке и распространении памяток для налогоплательщиков;

- участвовать в проведении семинаров для налогоплательщиков;

- подготовка ответов на письменные обращения (заявления) налогоплательщиков;

- корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам и их законным представителям; 

- подготовка ответов по запросам Управления Федеральной налоговой службы по Новосибирской области (далее – УФНС), внешним запросам, относящимся к компетенции отдела; 

- формировать отчеты, информации, пояснительные записки, относящиеся к компетенции отдела;

- участвовать в проведении  экономической учебы в отделе;

- осуществлять взаимодействие с отделением Филиала ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России;

- выполнять функции Оператора Удостоверяющего центра ФНС России в Управлении Федеральной налоговой службы по Новосибирской области.

Специалист-эксперт отдела обеспечения информационной безопасности и информатизации
- обеспечивать внедрение и сопровождение автоматизированных информационных систем Инспекции на основе единой методологии, разрабатываемой ФНС России, в том числе с привлечением в установленном порядке внешних организаций;

- обеспечивать работоспособность информационных ресурсов Инспекции, в том числе с привлечением в установленном порядке внешних организаций;

- обеспечивать технологию централизованного ведения НСИ;

- обеспечивать резервное копирование информационных ресурсов Инспекции, в том числе с привлечением в установленном порядке внешних организаций;

- осуществлять программно-техническое обеспечение технологических процессов приема-передачи информации в электронном виде при взаимодействии налоговых органов между собой, с другими ведомствами и с налогоплательщиками, в том числе с привлечением в установленном порядке внешних организаций;

- обеспечивать консультирование пользователей технологии применения ведомственного прикладного программного обеспечения, в том числе с привлечением в установленном порядке внешних организаций;

- обеспечивать работоспособность сетевой инфраструктуры Инспекции, в том числе с привлечением в установленном порядке внешних организаций;

- обеспечивать работоспособность системы телекоммуникаций, в том числе с привлечением в установленном порядке внешних организаций;

- обеспечивать работу почтовых сервисов, в том числе с привлечением в установленном порядке внешних организаций;

- обеспечивать работоспособность аппаратной части, системного и прикладного программного обеспечения общего применения, в том числе с привлечением в установленном порядке внешних организаций;

- обеспечивать взаимодействие с внешними организациями в части выполнения функций в сфере информационных технологий, переданных им в установленном порядке;

- обеспечивать контроль качества и своевременности выполнения внешними организациями функций в сфере информационных технологий, переданных им в установленном порядке;

- осуществлять обработку персональных данных с соблюдением конфиденциальности любой кадровой информации и обеспечением защиты персональных данных гражданских служащих от неправомерного их использования или утраты;

- соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности.
Главный государственный налоговый инспектор 

отдела выездных проверок № 2

- осуществлять проведение выездных налоговых проверок налогоплательщиков в качестве руководителя проверяющей группы, мероприятия налогового контроля;

- составлять акты проверок и подготавливать решения о привлечении (об отказе в привлечении) к ответственности за нарушения налогового законодательства по результатам рассмотрения материалов проверок, составлять протоколы об административных правонарушениях. 

- представлять (определять участие сотрудников) интересы Инспекции в арбитражном суде при рассмотрении дел, связанных с нарушением налогового законодательства в пределах компетенции Отдела;

- осуществлять мероприятия, направленные на своевременное поступление в бюджет дополнительно начисленных в ходе выездных налоговых проверок платежей;

- своевременно подготавливать и направлять материалы в следственные органы в соответствии с п. 3 ст. 32 НК РФ, ст. 82 НК РФ.

- обеспечивать качественное составление отчетов и информации о состоянии контрольной работы, проведенной отделом и своевременное представление их для сводной отчетности в структурные подразделения Инспекции и Управление ФНС России по Новосибирской области;

- осуществлять работу по взаимодействию с таможенными органами, органами ГУВД Новосибирской области, другими контролирующими органами, а также со специалистами структурных подразделений Инспекции.
Государственный налоговый инспектор 
отдела предпроверочного анализа

- проводить мероприятий налогового контроля, в отношении налогоплательщиков – претендентов для проведения предпроверочного анализа и включения в план выездных налоговых проверок, с учетом риск-рейтинга, сформированного в программном обеспечении функционального блока №3 АИС «Налог-3», реализующего автоматизацию технологического процесса 103,06,09,00.0010 «Отбор отраслей/ налогоплательщиков для проведения предпроверочного анализа»;
- проводить предпроверочный анализ в отношении юридических лиц и плательщиков налога на доходы физических лиц в соответствии с приказом Управления от 21.06.2018г №136 «О внесении изменений и дополнений в приказ УФНС России по Новосибирской области от 23.03.2015г. №01-07/63@ «Об усилении контроля за формированием Плана проведения выездных налоговых проверок»;

- проводить анализ и обобщение банковских документов, полученных по запросам  налоговых органов из банков;

- осуществлять оформление результатов проведенного предпроверочного анализа в отношении юридических лиц и плательщиков не менее 2 в квартал;

- своевременно и качественно оформлять Заключения по проведенным мероприятиям налогового контроля в отношении  налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок по соблюдению законодательства о налогах и сборах. 

- участвовать в защите планов выездных налоговых проверок в УФНС России по Новосибирской области ежеквартально на основании графика УФНС России  по НСО, 

 - осуществлять контроль за соблюдением валютного законодательства, 

- участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях), 

- формирование установленной отчетности по деятельности отдела, 

- анализ схем уклонения от налогообложения;

- организация работы по получению информации о деятельности налогоплательщиков из внешних источников (в том числе косвенной информации от органов энергосбыта о физических объемах потребленных энергетических (электро - и теплоэнергии) ресурсов, от предприятий Водоканала о потреблении водных ресурсов, от других организаций о потреблении иных материальных ресурсов; информации от правоохранительных и других контролирующих органов, организаций МПС России, Минтранса России, ГИБДД МВД России о перевозимых крупных партиях товаров, информации о пользователях природными ресурсами, других данных). 

- мониторинг и анализ указанной информации в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий, 

- истребовать документы (информацию) в отношении налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов в соответствии со ст.93.1 Налогового Кодекса Российской Федерации в рамках проведения предпроверочного анализа налогоплательщика.

Старший специалист 2 разряда

отдела предпроверочного анализа

- проводить предпроверочный анализ в отношении юридических лиц и плательщиков налога на доходы физических лиц, находящихся в стадии ликвидации (реорганизации) в соответствии с приказом Управления от 21.06.2018г №136 «О внесении изменений и дополнений в приказ УФНС России по Новосибирской области от 23.03.2015г.                      №01-07/63@ «Об усилении контроля за формированием Плана проведения выездных налоговых проверок», также в соответствии с Распоряжением Управления от 14.02.2021 г. №01-09/20@ «Об утверждении карты коррупционных рисков, возникающих в процессе ликвидации юридических лиц, и организации контроля ее применения»;

- проводить анализ и обобщение банковских документов, полученных по запросам  налоговых органов из банков; 

- осуществлять оформление результатов проведенного предпроверочного анализа налогоплательщиков, находящихся в стадии ликвидации (реорганизации);

- своевременно и качественно оформлять докладные записки по проведенным мероприятиям налогового контроля в отношении  налогоплательщиков, находящихся в стадии ликвидации (реорганизации);

- истребовать документы (информацию) в отношении налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов в соответствии со ст.93.1 Налогового Кодекса Российской Федерации в рамках проведения предпроверочного анализа налогоплательщика.
Главный государственный налоговый инспектор 

отдела камеральных проверок №7
- осуществлять мероприятия налогового контроля в рамках проведения камеральной налоговой проверки  в соответствии с главой 23 «Налог на доходы физических лиц» части второй Налогового Кодекса; 

- в установленные законодательством сроки проводить камеральные налоговые проверки «Расчетов сумм налога на доходы физических лиц исчисленных и уплаченных налоговым агентом (форма № 6-НДФЛ)» в соответствии со ст. 88 НК РФ с учетом имеющейся в Инспекции информации, документов и сведений полученных в ходе проведения мероприятий налогового контроля;
- проводить работу по легализации заработной платы юридических лиц;

- обеспечивать в пределах своей компетенции правильность применения налоговых  санкций, предусмотренных законодательством РФ за нарушение обязательств  перед бюджетом;

- проверять правомерность применения плательщиками налоговых льгот;

- готовить и согласовывать с правовым  отделом  проекты актов и решений по результатам налоговых проверок;

- составлять заключения о необходимости включения налогоплательщиков в план проведения выездных налоговых проверок;  

- в установленный законодательством срок составлять акты о нарушении законодательства о налогах и сборах, выносить решения по результатам рассмотрения материалов налоговой проверки по статьям 101 и 101.4  НК РФ;

- осуществлять работу с ЕНС (единый налоговый счет)  и  ЕНП (единый  налоговый платеж) налогоплательщиков в АИС Налог-3, своевременно переносить решения камеральных налоговых проверок,  своевременно  устранять ошибки переноса решений;

- запрашивать выписки у кредитных организаций о движении денежных средств  на счетах налогоплательщиков юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- обеспечивать в пределах своей компетенции правильность применения налоговых санкций, предусмотренных законодательством РФ за нарушение обязательств перед бюджетом;

- взаимодействовать с правоохранительными и контролирующими органами по усилению контроля за соблюдением законодательства о налогах и других обязательных платежах в бюджетную систему;

- работать со сведениями, содержащимися в ЕГРЮЛ и ИГРИП, в объеме, определяемом Положением об отделе;

- качественно и своевременно осуществлять внутренний контроль. 

Государственный налоговый инспектор 

отдела выездных проверок №1

- принимать участие в совещаниях, проводимых руководством Инспекции и организуемых другими структурными подразделениями;

- осуществлять проведение выездных налоговых проверок налогоплательщиков в качестве руководителя проверяющей группы, мероприятия налогового контроля;

- составлять акты проверок и подготавливать решения о привлечении (об отказе в привлечении) к ответственности за нарушения налогового законодательства по результатам рассмотрения материалов проверок, составлять протоколы об административных правонарушениях. 

- представлять (определять участие сотрудников) интересы Инспекции в арбитражном суде при рассмотрении дел, связанных с нарушением налогового законодательства в пределах компетенции Отдела;

- осуществлять мероприятия направленные на своевременное поступление в бюджет дополнительно начисленных в ходе выездных налоговых проверок платежей;

- своевременно подготавливать и направлять материалы в следственные органы в соответствии с п. 3 ст. 32 НК РФ, ст. 82 НК РФ.

- обеспечивать качественное составление отчетов и информации о состоянии контрольной работы, проведенной отделом и своевременное представление их для сводной отчетности в структурные подразделения Инспекции и Управление ФНС России по Новосибирской области;

- осуществлять работу по взаимодействию с таможенными органами, органами ГУВД Новосибирской области, другими контролирующими органами, а также со специалистами структурных подразделений Инспекции;

- изучать ПК «Система ЭОД местного уровня», АИС Налог-3 в учебных компьютерных классах и самостоятельно на рабочем месте;

- в работе использовать информационные ресурсы ФНС России: СЭД-Регион, , АСК НДС-2, ФИР, АИС Налог-3, в том числе в части «Таможенный союз - обмен» (Сведения об уплате косвенных налогов при импорте / экспорте между РФ, Республикой Беларусь и Республикой Казахстан), Банк-Обмен,  Банковские счета,  Допросы и осмотры, Опрос ИП, прекративших деятельность, Истребование документов, Лицензии, Однодневки, Учет схем уклонения от налогообложения, Среднесписочная численность работников, Сведения о физических лицах, Сведения о лицах, отказавшихся в суде от участия в организации, Таможня-Ф, НДФЛ, Взаимодействие с Почтой России, Транспорт, Алкоголь, Банкротство, Собственность, ППА-Отбор, и иные по направлению деятельности отдела.

- анализировать и систематизировать проблемы организации технологического процесса и оперативно информировать ответственного технолога отдела и начальника отдела;

- обеспечивать своевременность и качество подготовки материалов для размещения на официальном сайте и в СМИ сообщений о нормах действующего законодательства, информации о проведении публичных обсуждений и материалов, подготовленных по результатам проведения публичных обсуждений. 

Старший государственный налоговый инспектор 

контрольно-аналитического отдела 

- осуществлять проведение камеральных налоговых проверок по налогу на добавленную стоимость в отношении выгодоприобретателей – участников «сложных расхождений»;

- участвовать в рассмотрении материалов камеральных проверок;

- формировать доказательственную базу по выявленным схемам по сформированным «сложным» расхождениям выгодоприобретателей;

- выполнять функции налогового администрирования в части контроля правильности и полноты исчисления и уплаты налога на добавленную стоимость, а также функции камеральной проверки деклараций по налогу на добавленную стоимость н а основе сведений книг покупок и книг продаж, журналов учета полученных и выставленных счетов-фактур с использованием подсистемы АСК НДС-2 (просмотр и анализ деклараций по налогу на добавленную стоимость, анализ автотребований, анализ расхождений, построение и анализ «дерева связей». Инспектор КНП ЮЛ. Инспектор АСК НДС-2);

- уметь работать с подсистемой Единый налоговый счет (ЕНС), владеть информацией о начислениях, формирующих совокупную обязанность ЕНС;

- анализировать, представленную банками информацию по запросам налоговых органов, формирование запросов, представление информации (Обмен с банками, просмотр участников электронного обмена, Банк-Обмен-Контроль, БС-представление сведений о счетах, БС-Административные нарушения);

- осуществлять передачу в банки документов, используемых налоговыми органами при реализации полномочий, прием от банков соответствующих документов (Автономная отмена несконвертированных решений, Обмен с банками –Аннулирование документов, Обмен с банками – просмотр участников электронного обмена, Оператор регистрации согласий, запросов и ответов, Ответственный за начисления в ПП АП по протоколам ПО СЭОД);

- использовать данные, полученные в результате анализа таможенных деклараций, полученных в рамках информационного взаимодействия с Федеральной таможенной службой (ЕАЭС –Обмен Импорт; ЕАЭС-Экспорт);

- проводить мероприятия налогового контроля (допросы свидетелей, осмотры территорий/помещений, привлечение специалиста, переводчика);

- проводить мероприятия налогового контроля по истребованию и обработке документов в рамках статей 88, 93 и 93.1 Налогового кодекса РФ;

- формирование документооборота в ходе расследования административных правонарушений;

- формирование отчета «Анализ графа связей по выявлению риска» с целью выявления расхождений, выгодоприобретателей, в том числе по «сложным» расхождениям, «сомнительных должников»;

- составлять заключения по установленным выгодоприобретателям –участникам «сложных» расхождений;

- анализировать данные, содержащиеся в ЕГРЮЛ и ЕГРН  о российских юридических лицах, иностранных организациях и физических лицах (просмотр данных ЦСР, Просмотр данных ЦУН);

- использовать сведения, полученные из внешних источников (ГИБДД, Гостехнадзор, Минпромторг, Россреестр и т.п.);

- готовить материалы, проекты писем, отчеты, справки в вышестоящую организацию и различные структуры органов власти; заниматься подготовкой установленной отчетности по деятельности Отдела;

- участвовать в рассмотрении жалоб налогоплательщиков на акты ненормативного характера Инспекции, на действия или бездействия ее должностных лиц;

- выявление налоговых рисков, в том числе отраженных в составе сведений ФРПВ, в отношении лиц, в результате анализа деятельности которых выявлены риски совершения налоговых правонарушений;

- проведение мероприятий налогового контроля вне рамок налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, представленных налогоплательщиками, в отношении которых выявлены риски совершения налоговых правонарушений;

-  подготовка решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса;

- сбор и подготовка материалов по результатам проведенной контрольно-аналитической работы и участие в комиссиях с представителями налогоплательщиков по добровольному урегулированию выявленных рисков совершения налогоплательщиками налоговых правонарушений;

-  передача материалов по результатам проведенной контрольно-аналитической работы в отдел предпроверочного анализа для рассмотрения вопроса о целесообразности включения в план выездных налоговых проверок.

Государственный налоговый инспектор 

контрольно-аналитического отдела 

- осуществлять проведение камеральных налоговых проверок по налогу на добавленную стоимость в отношении выгодоприобретателей – участников «сложных расхождений»;

- участвовать в рассмотрении материалов камеральных проверок;

- формировать доказательственную базу по выявленным схемам по сформированным «сложным» расхождениям выгодоприобретателей;

- выполнять функции налогового администрирования в части контроля правильности и полноты исчисления и уплаты налога на добавленную стоимость, а также функции камеральной проверки деклараций по налогу на добавленную стоимость н а основе сведений книг покупок и книг продаж, журналов учета полученных и выставленных счетов-фактур с использованием подсистемы АСК НДС-2 (просмотр и анализ деклараций по налогу на добавленную стоимость, анализ автотребований, анализ расхождений, построение и анализ «дерева связей». Инспектор КНП ЮЛ. Инспектор АСК НДС-2);

- уметь работать с подсистемой Единый налоговый счет (ЕНС), владеть информацией о начислениях, формирующих совокупную обязанность ЕНС;

- анализировать, представленную банками информацию по запросам налоговых органов, формирование запросов, представление информации (Обмен с банками, просмотр участников электронного обмена, Банк-Обмен-Контроль, БС-представление сведений о счетах, БС-Административные нарушения);

- осуществлять передачу в банки документов, используемых налоговыми органами при реализации полномочий, прием от банков соответствующих документов (Автономная отмена несконвертированных решений, Обмен с банками –Аннулирование документов, Обмен с банками – просмотр участников электронного обмена, Оператор регистрации согласий, запросов и ответов, Ответственный за начисления в ПП АП по протоколам ПО СЭОД);

- использовать данные, полученные в результате анализа таможенных деклараций, полученных в рамках информационного взаимодействия с Федеральной таможенной службой (ЕАЭС –Обмен Импорт; ЕАЭС-Экспорт);

- проводить мероприятия налогового контроля (допросы свидетелей, осмотры территорий/помещений, привлечение специалиста, переводчика);

- проводить мероприятия налогового контроля по истребованию и обработке документов в рамках статей 88, 93 и 93.1 Налогового кодекса РФ;

- формирование документооборота в ходе расследования административных правонарушений;

- формирование отчета «Анализ графа связей по выявлению риска» с целью выявления расхождений, выгодоприобретателей, в том числе по «сложным» расхождениям, «сомнительных должников»;

- составлять заключения по установленным выгодоприобретателям –участникам «сложных» расхождений;

- анализировать данные, содержащиеся в ЕГРЮЛ и ЕГРН  о российских юридических лицах, иностранных организациях и физических лицах (просмотр данных ЦСР, Просмотр данных ЦУН);

- использовать сведения, полученные из внешних источников (ГИБДД, Гостехнадзор, Минпромторг, Россреестр и т.п.);

- готовить материалы, проекты писем, отчеты, справки в вышестоящую организацию и различные структуры органов власти; заниматься подготовкой установленной отчетности по деятельности Отдела;

- участвовать в рассмотрении жалоб налогоплательщиков на акты ненормативного характера Инспекции, на действия или бездействия ее должностных лиц;

- выявление налоговых рисков, в том числе отраженных в составе сведений ФРПВ, в отношении лиц, в результате анализа деятельности которых выявлены риски совершения налоговых правонарушений;

- проведение мероприятий налогового контроля вне рамок налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, представленных налогоплательщиками, в отношении которых выявлены риски совершения налоговых правонарушений;

-  подготовка решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса;

- сбор и подготовка материалов по результатам проведенной контрольно-аналитической работы и участие в комиссиях с представителями налогоплательщиков по добровольному урегулированию выявленных рисков совершения налогоплательщиками налоговых правонарушений;

-  передача материалов по результатам проведенной контрольно-аналитической работы в отдел предпроверочного анализа для рассмотрения вопроса о целесообразности включения в план выездных налоговых проверок.

Старший государственный налоговый инспектор 

отдела камеральных проверок №4 

- выявлять налоговые риски, отраженных в составе сведений ФРПВ (в том числе сведения ПП «Контроль НДС» ветки «Автоцепочки»), в отношении лиц, некорректно определенных в качестве предполагаемых выгодоприобретателей;

- проводить мероприятия налогового контроля в рамках камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, представленных налогоплательщиками, в отношении которых выявлены риски совершения налоговых правонарушений;

- информирование о состоянии совокупной обязанности плательщика на едином налоговом счете (ЕНС), сумм налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей, а также денежных средств, перечисленных в качестве единого налогового платежа (ЕНП) и (или) признаваемых в качестве единого налогового платежа;

- соблюдать процедуры проведения камеральных налоговых проверок и оформление в установленном порядке результатов проведенных налоговых проверок, принятие мер в отношении налогоплательщиков, допустивших нарушения законодательства, в рамках установленной компетенции:

- проводить в установленном порядке дополнительных мероприятий налогового контроля, своевременно составлять дополнения к актам камеральных налоговых проверок, ознакомление налогоплательщиков с результатами проведенных дополнительных мероприятий налогового контроля;

- обеспечить ведения (анализ и внесение сведений) информационного ресурса «Комментарии НП»: своевременное и полное внесение в информационный ресурс «Комментарии НП» информации о согласовании/несогласовании роли налогоплательщика в качестве предполагаемого выгодоприобретателя при отработке «схемных» операций; 

- своевременно осуществлять подготовку решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса;

- осуществлять формирование перечня операций технологических процессов ФНС России и карт внутреннего контроля: выявление рисков, связанных с выполнением технологических процессов ФНС России, и отражение соответствующих сведений в ЕКП АИС «Налог-3»;

- принимать участие в рамках установленной компетенции в рассмотрении жалоб (апелляционных жалоб) на акты ненормативного характера налогового органа, действия (бездействие) его должностных лиц (в части вопросов, относящимся к компетенции отдела), возражений на акты налоговых проверок, в досудебных и, при необходимости, в судебных разбирательствах;

- выполнять функции налогового администрирования в части контроля правильности и полноты исчисления и уплаты налога на добавленную стоимость, а также функции камеральной проверки деклараций по налогу на добавленную стоимость на основе сведений книг покупок и книг продаж, журналов учета полученных и выставленных счетов-фактур с использованием подсистемы АСК НДС — 2 (просмотр и анализ деклараций, анализ автотребований, анализ расхождений, построение и анализ «дерева связей». Роль — Инспектор КНП ЮЛ, Инспектор АСК НДС-2);
- формировать запросы в банк с целью получения банковских выписок, банковского досье налогоплательщика анализировать, представленную банками информацию по запросам налогового органа (Роль — Обмен с банками, просмотр участников электронного обмена, Банк-Обмен-Контроль, БС — представление сведений о счетах, БС — административные правонарушения);

- осуществлять передачу в банки документов, используемых налоговыми органами при реализации полномочий, прием от банков соответствующих документов (Роль - Автономная отмена несконвертируемых решений, Обмен с банками — Аннулирование документов, Обмен с банками — просмотр участников электронного обмена, Оператор регистрации согласий, запросов и ответов);

- проводить мероприятия налогового контроля (допросы свидетелей, осмотры территорий, /помещений, привлечение специалиста, переводчика);

- проводить мероприятия налогового контроля по истребованию и обработке документов в рамках статей 88, 93, 93.1 Налогового Кодекса РФ;

- анализировать данные, содержащиеся в ЕГРЮЛ и ЕГРН о российских юридических лицах, иностранных организациях и физических лицах (Роль — просмотр данных ЦСР, Просмотр данных ЦУН);

- проводить комплекс мероприятий налогового контроля, приводящих к самостоятельному уточнению своих налоговых обязательств  «выгодоприобретателями» по выявленным «схемным» операциям и налогоплательщикам;

- формировать мотивированное мнение о некорректности установления «выгодоприобретателя» по информации, поступившей из других налоговых органов;

- проводить работу в отношении налогоплательщиков, причастных к деятельности «площадок» по формированию «фиктивного» документооборота, обналичиванию денежных средств, а также пресечение деятельности «площадок»;

- направлять письма в адрес банков о расторжении договора банковского счета на руководителей отказавшихся от управления и ведения финансово-хозяйственной деятельности;

- передавать материалы камеральных налоговых проверок в следственные органы для возбуждения уголовных дел в соответствии со статьями 159, 173.1, 173.2, 198-199.1, 327 Уголовного кодекса Российской Федерации.
Государственный налоговый инспектор 

отдела камеральных проверок №4 

- выявлять налоговые риски, отраженных в составе сведений ФРПВ (в том числе сведения ПП «Контроль НДС» ветки «Автоцепочки»), в отношении лиц, некорректно определенных в качестве предполагаемых выгодоприобретателей;

- проводить мероприятия налогового контроля в рамках камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, представленных налогоплательщиками, в отношении которых выявлены риски совершения налоговых правонарушений;

- информирование о состоянии совокупной обязанности плательщика на едином налоговом счете (ЕНС), сумм налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей, а также денежных средств, перечисленных в качестве единого налогового платежа (ЕНП) и (или) признаваемых в качестве единого налогового платежа;

- соблюдать процедуры проведения камеральных налоговых проверок и оформление в установленном порядке результатов проведенных налоговых проверок, принятие мер в отношении налогоплательщиков, допустивших нарушения законодательства, в рамках установленной компетенции:

- проводить в установленном порядке дополнительных мероприятий налогового контроля, своевременно составлять дополнения к актам камеральных налоговых проверок, ознакомление налогоплательщиков с результатами проведенных дополнительных мероприятий налогового контроля;

- обеспечить ведения (анализ и внесение сведений) информационного ресурса «Комментарии НП»: своевременное и полное внесение в информационный ресурс «Комментарии НП» информации о согласовании/несогласовании роли налогоплательщика в качестве предполагаемого выгодоприобретателя при отработке «схемных» операций; 

- своевременно осуществлять подготовку решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса;

- осуществлять формирование перечня операций технологических процессов ФНС России и карт внутреннего контроля: выявление рисков, связанных с выполнением технологических процессов ФНС России, и отражение соответствующих сведений в ЕКП АИС «Налог-3»;

- принимать участие в рамках установленной компетенции в рассмотрении жалоб (апелляционных жалоб) на акты ненормативного характера налогового органа, действия (бездействие) его должностных лиц (в части вопросов, относящимся к компетенции отдела), возражений на акты налоговых проверок, в досудебных и, при необходимости, в судебных разбирательствах;

- выполнять функции налогового администрирования в части контроля правильности и полноты исчисления и уплаты налога на добавленную стоимость, а также функции камеральной проверки деклараций по налогу на добавленную стоимость на основе сведений книг покупок и книг продаж, журналов учета полученных и выставленных счетов-фактур с использованием подсистемы АСК НДС — 2 (просмотр и анализ деклараций, анализ автотребований, анализ расхождений, построение и анализ «дерева связей». Роль — Инспектор КНП ЮЛ, Инспектор АСК НДС-2);
- формировать запросы в банк с целью получения банковских выписок, банковского досье налогоплательщика анализировать, представленную банками информацию по запросам налогового органа (Роль — Обмен с банками, просмотр участников электронного обмена, Банк-Обмен-Контроль, БС — представление сведений о счетах, БС — административные правонарушения);

- осуществлять передачу в банки документов, используемых налоговыми органами при реализации полномочий, прием от банков соответствующих документов (Роль - Автономная отмена несконвертируемых решений, Обмен с банками — Аннулирование документов, Обмен с банками — просмотр участников электронного обмена, Оператор регистрации согласий, запросов и ответов);

- проводить мероприятия налогового контроля (допросы свидетелей, осмотры территорий, /помещений, привлечение специалиста, переводчика);

- проводить мероприятия налогового контроля по истребованию и обработке документов в рамках статей 88, 93, 93.1 Налогового Кодекса РФ;

- анализировать данные, содержащиеся в ЕГРЮЛ и ЕГРН о российских юридических лицах, иностранных организациях и физических лицах (Роль — просмотр данных ЦСР, Просмотр данных ЦУН);

- проводить комплекс мероприятий налогового контроля, приводящих к самостоятельному уточнению своих налоговых обязательств  «выгодоприобретателями» по выявленным «схемным» операциям и налогоплательщикам;

- формировать мотивированное мнение о некорректности установления «выгодоприобретателя» по информации, поступившей из других налоговых органов;

- проводить работу в отношении налогоплательщиков, причастных к деятельности «площадок» по формированию «фиктивного» документооборота, обналичиванию денежных средств, а также пресечение деятельности «площадок»;

- направлять письма в адрес банков о расторжении договора банковского счета на руководителей отказавшихся от управления и ведения финансово-хозяйственной деятельности;

- передавать материалы камеральных налоговых проверок в следственные органы для возбуждения уголовных дел в соответствии со статьями 159, 173.1, 173.2, 198-199.1, 327 Уголовного кодекса Российской Федерации.

Старший специалист 2 разряда

     отдела камеральных проверок №5

- направлять налогоплательщикам уведомления и сообщения на уплату налогов способами, предусмотренными законодательством;

- осуществлять личный прием граждан, информировать их об обязанности по уплате имущественных налогов, консультировать по вопросам налогообложения в пределах компетенции отдела;

- рассматривать заявления, жалобы граждан и налогоплательщиков организаций, готовить ответы на обращения и разъяснения по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- формировать запросы в регистрирующие органы для уточнения и подтверждения информации, содержащейся в обращениях налогоплательщиков, для поддержания базы данных инспекции в актуальном состоянии;

- на основании сведений, поступивших из регистрирующих органов, вносить корректировки в базу данных инспекции  для соблюдения корректности и правильности начислений;

- контролировать налоговые обязательства по имущественным налогам налогоплательщиков;

- осуществлять сбор и передачу пакета документов, сформированных в результате деятельности отдела в ходе реализации прав и обязанностей налогового органа в рамках компетенции отдела, для взыскания задолженности в судебном порядке; 

- в случае необходимости, информировать о состоянии совокупной обязанности плательщика на едином налоговом счете, сумм налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей, а также денежных средств, перечисленных в качестве единого налогового платежа и (или) признаваемых в качестве единого налогового платежа.
 Старший государственный налоговый инспектор 

отдела камеральных проверок №6

- проводить камеральные налоговые проверки деклараций по налогу на добавленную стоимость;

- составлять акты об обнаружении фактов, свидетельствующих о нарушениях законодательства о налогах и сборах,  готовить  проект решения в соответствии со ст. 101 НК РФ, ст.101.4 НК РФ, 

- проводить мероприятия налогового контроля в отношении выявленных расхождений по декларациям по НДС, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формировать доказательственную базу и оформлять результаты проведенных мероприятий;

- анализировать и систематизировать всех выявленных с использованием ПК «АСК НДС-2» расхождений в территориальном налоговом органе, причин их образования, и разработка предложений по их устранению;

- вводить пояснения в АСК НДС-2, представленные налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса;

- осуществление контроля за правильностью отражения начислений в КРСБ налогоплательщика в соответствии с налоговыми декларациями по НДС с учетом внедрения ЕНС;

- проводить мероприятия налогового контроля в рамках камеральных налоговых проверок налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость, в которых ПК «АСК НДС-2» выявлены несоответствия между сведениями об операциях покупателей и продавцов;

- проводить мероприятия налогового контроля в отношении налоговых деклараций по НДС в целях выявления случаев невыполнения контрольных соотношений 1.27 и 1.28, доведенных письмами ФНС России от 23.03.2015 № ГД-4-3/4550@ «О направлении контрольных соотношений показателей налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость», от 06.04.2017 №СД-4-3/6467@ «О внесении изменений в контрольные соотношения показателей декларации по НДС».

- проводить анализ и обобщение банковских документов полученных налоговым органом;

- передавать материалы по проведенным мероприятиям налогового контроля в территориальные налоговые органы по месту учета выгодоприобретателя;

- инициировать проведение мероприятий оперативного контроля; 

- выявлять и пресекать схемы уклонения от налогообложения;

- формировать и направлять в Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области (далее – Управление) заключения по проведенным мероприятиям налогового контроля в отношении участников схем уклонения от налогообложения;

- готовить решения о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса;

- готовить и согласовывать с юридическим отделом проекты актов и решений по результатам налоговых проверок;

- составлять заключения о необходимости включения налогоплательщиков в план проведения выездных налоговых проверок;  

- анализировать схемы ухода от налогообложения и вырабатывать предложения по их предотвращению;

- осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и другими контролирующими органами в рамках установленной сферы деятельности отдела.
